
การยื่นเอกสาร Portfolio 

โครงการปริญญาตรี หลักสูตรภาษาไทย คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

 

ผู้สนใจสมัครเข้าศึกษา โครงการปริญญาตรี หลักสูตรภาษาไทย รอบที่ 1 Portfolio หลังจากสมัครและชําระ

ค่าสมัครเรียบร้อย ให้ดําเนินการยื่นเอกสาร (Portfolio) ที่ www.admissions.econ.tu.ac.th 

 

v การลงทะเบียนยื่นเอกสารประกอบการสมัคร 
 ก่อนการยื่นเอกสารผู้สมัครต้องลงทะเบียนเพื่อกําหนดข้อมูล Username และ Password และข้อมูล

สําหรับใช้ในการติดต่อก่อน โดยมีขั้นตอนดังนี ้
 

1. เข้าเว็บไซต์ www.admissions.econ.tu.ac.th ในหัวข้อ ยื่นเอกสารประกอบการสมัคร ให้คลิกที่ลิงก์ 

“ลงทะเบียนกําหนด Username และ Password” ดังภาพที่ 1 
 

 

ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอเพื่อลงทะเบียนกําหนด Username และ Password  

http://www.admissions.econ.tu.ac.th/
http://www.admissions.econ.tu.ac.th/
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2. ระบบจะแสดงหน้าจอแบบฟอร์มลงทะเบียนยื่นเอกสาร ดังภาพที่ 2 ให้กรอกข้อมูลให้ถูกต้อง และครบถ้วน 

แล้วคลิกที่ปุ่ม “คลิกเพื่อตรวจสอบข้อมูล” 
 

 
ภาพที่ 2 แสดงหน้าแบบฟอร์มลงทะเบียนยื่นเอกสาร  
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอให้ตรวจสอบข้อมูลว่าถูกต้องหรือไม่ เพราะหลังจากบันทึกข้อมูลแล้วจะไม่สามารถ
แก้ไขข้อมูลได้ หากข้อมูลถูกต้องให้รับรองข้อมูล และกรอกข้อมูลที่เห็นตามรูปภาพ (ระบบสุ่ม) และกดปุ่ม 

"บันทึกข้อมูล" เพื่อบันทึกข้อมูล หากข้อมูลไม่ถูกต้องให้กดปุ่ม "กลับไปแก้ไขข้อมูล" เพื่อแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง

และตรวจสอบอีกครั้ง 
 

 
ภาพที่ 3 แสดงหน้าผลตรวจสอบข้อมูลถูกต้องครบถ้วน 

 

4. เมื่อบันทึกข้อมลูสําเร็จ ระบบจะแจ้งผลสามารถลงชื่อเข้าระบบได้ที่หน้าหลัก 

 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าผลบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียบร้อย  
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v การยื่นเอกสาร (Portfolio) 

 ก่อนดําเนินการยื่นเอกสาร ให้ผู้สมัครจัดเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนและถูกต้อง  
 

1. ให้ดําเนินการ Login เข้าระบบยื่นเอกสาร ตามช่วงวันและเวลาที่กําหนด 
 

 

ภาพที่ 5 แสดงลิงก์สําหรับ Login เข้าระบบยื่นเอกสาร 

 

ภาพที่ 6 แสดงฟอร์มสําหรับลงชื่อเข้าใช้งาน (Login)  
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2. เมื่อลงชื่อเข้าใช้งานเพื่อยื่นเอกสาร ต้องดําเนินการให้ครบทั้ง 3 ขั้นตอนตามลําดับ คือ  

1. บันทึกข้อมูลการศึกษา 
2. อัปโหลดไฟล์เอกสาร 
3. ยืนยันการยื่นเอกสาร 

 

3. ใหบ้ันทึกข้อมูลการศึกษา (ขั้นตอนที่ 1) ให้ถูกต้องและครบถ้วน และคลิกปุ่ม “ตรวจสอบ” 

 

ภาพที่ 7 แสดงหน้าขั้นตอนที่ 1 การบันทึกข้อมูลการศึกษา 
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4. ให้ตรวจสอบข้อมูลการศึกษา ว่าถูกต้องหรือไม่ เพราะหลังจากบันทึกข้อมูลแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
หากข้อมูลถูกต้องให้คลิกรับรองข้อมูลและกดปุ่ม "บันทึกข้อมูล" เพื่อบันทึกข้อมูล หากไม่ถูกต้องให้กดปุ่ม 

"กลับไปแก้ไขข้อมูล" เพื่อแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและตรวจสอบอีกครั้ง 

 

ภาพที่ 8 แสดงหน้าตรวจสอบข้อมูลการศึกษา ก่อนการบันทึกข้อมูล 
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5. ให้อัปโหลดไฟล์เอกสาร (ขั้นตอนที่ 2) โดยเลือกไฟล์ที่ได้จัดเตรียมไว้ และคลิกปุ่ม “อัปโหลดไฟล์” โดย

สามารถเลือกอัปโหลดทีละไฟล์ หรืออัปโหลดไฟล์พร้อมกันทั้งหมดได้ โดยต้องอัปโหลดรายการ 1 และ 2 ให้

ครบ (แฟ้มสะสมงาน และ หลักฐานการชําระค่าสมัคร) ส่วนเอกสารอื่นๆ ถ้ามีก็สามารถอัปโหลดเพิ่มเติมได ้
 

 

ภาพที่ 9 แสดงหน้าขั้นตอนที่ 2 สําหรับอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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6. แสดงผลการอัปโหลดไฟล์เอกสาร หากอัปโหลดไฟล์เอกสารยังไม่ครบ ให้ดําเนินการอัปโหลดไฟล์เอกสารให้
ครบ โดยคลิกที่ปุ่ม “อัปโหลดไฟล์เอกสารยังไม่ครบ กรุณาอัปโหลดไฟล์เอกสารให้ครบถ้วน” 

 

 
ภาพที่ 10 แสดงผลการอัปโหลดไฟล์เอกสารยังไม่ครบ 
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7. แสดงผลการอัปโหลดไฟล์เอกสารครบแล้ว ให้คลิกปุ่ม “อัปโหลดไฟล์เอกสารครบแล้ว ขั้นตอนต่อไปกรุณา
ยืนยันการยื่นเอกสาร”  

 

ภาพที่ 11 แสดงผลการอปัโหลดไฟล์เอกสารครบแล้ว 

 

 ก่อนยืนยันการยื่นเอกสาร ให้ผู้สมัครคลิกเปิดดูไฟล์เอกสารที่อัปโหลด ว่าถูกต้องและสามารถเปิดได้หรือไม่ 

หากไม่ถูกต้องหรือไม่สามารถเปิดไฟล์ได้  ให้ลบไฟล์และดําเนินการอัปโหลดไฟล์ใหม ่  
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8. ให้ตรวจสอบไฟล์เอกสาร และรับรองว่าข้อมูลถูกต้องและเป็นจริง และคลิกปุ่ม “ยืนยันการยื่นเอกสาร” 

(ขั้นตอนที่ 3) หากไฟล์เอกสารไม่ถูกต้อง หรือ เปิดไม่ได้ ให้ทําการลบไฟล์แล้วดําเนินการอัปโหลดใหม ่

 

ภาพที่ 12 แสดงหน้าขั้นตอนที่ 3 ยืนยันการยื่นเอกสาร  
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9. ให้พิมพ์หรือบันทึกรายงานการยื่นเอกสารไว้เป็นหลักฐาน กรณีมีการตรวจสอบเพิ่มเติม (สามารถลงชื่อเข้า
ตรวจสอบหรือบันทึกภายหลังได)้ 

 

ภาพที่ 5 แสดงตัวอย่างรายงานการยื่นเอกสาร 


